
共済会ご利用の手引き
【二号（法人）会員用】
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全国中小企業勤労者福祉共済会について

全国中小企業勤労者福祉共済会（略称：全中済／愛称：ウェルとも）は、中小企業で活躍する

事業主や従業員の福祉向上を目指し、中小企業の振興と地域社会の発展に寄与することを目
的として活動する一般社団法人全国中小企業勤労者福祉サービスセンター（全福センター）が
運営する福利厚生サービスを提供する任意団体です。
主に中小企業勤労者福祉サービスセンター（自治体等が福利厚生サービスを提供する団体：略称

SC）が設置されていない地域の方々を対象に、サービスを提供しています。
全中済は福利厚生サービスの提供を通じて、活気ある職場作りと優秀な人材確保をサポート
します。

入会資格

サービスセンターが未設置地域の中小企業等の事業主及び事業主に雇用されている従業員
（パートタイマー等非正規社員含む）の方が「事業所単位」でする入会する法人で、本会会長が
入会を認めた方が対象です。
※当共済会を過去に除名された方や会長が入会を不適当と判断した場合は入会できません。

ご利用できるサービス

会員限定の「任意保険、任意共済」のご利用には、別途、保険代理店へのお申込みが必要となりま
す。商品概要はP７以降をご参照いただき、詳しくは各保険代理店までお問い合わせください。

1

入会金・会費

入会金 １人につき 500円

年会費 １人につき１,200円

中途入会の場合でも年会費をお支払いいただきます。
入会金・会費は、原則として事業主の方がご負担くださるようお願いします。
事業主の方が従業員のために負担した入会金、会費は、税法上の損金として処理することが
できる場合があります。（詳しくは最寄りの税務署にお問い合わせください。）

なお、一度お支払いいただいた入会金、会費の返金は致しかねます。

慶弔共済
【カタログギフト】

ウェルとも
倶楽部

全福センター
提供メニュー

任意保険
任意共済

二号会員 法人

中小企業の事業主

及び

その事業主に雇用

されている従業員

500円/人 × × × 〇

会員区分 入会資格 入会金 年会費
※不課税

利用可能メニュー

1,200円/人

1ケ月100円/人換算



新規入会手続き

次の（１）～（３）の手順で入会お申込みと入会金・会費の支払い手続きを進めてださい。

（１）入会の申し込みは以下のサイトよりお申込みください。

法人会員入会申込み（一号・二号会員）

（２）「入会申込み者情報」の登録を行ってください。

入会希望者が５人以下の場合

入会申込み者情報（一号・二号会員）5人以下

入会希望者が６人以上の場合

入会申込み者情報（一号・二号会員）6人以上

「会員名簿」（エクセルシート）をダウンロードして、

入会者情報を入力後、PDFに変換して「ファイルの選択」

からアップロードしてください。

入会者6名以上の場合の「会員名簿」 Excelシート

（３）「入会金・年会費」の支払いサイトにお進みください。

二号会員： 入会金・年会費（二号会員）

２

入会金・会費の支払い方法

以下の手順でお支払い手続きを進めてください。

１．サービス開始月を選択、申込み人数を選択し、「申込みを開始」をクリックすると、入力者情報
を入力する画面に遷移します。

２．入力者情報を入力し、「次に進む」をクリックしてください。
３．確認画面に遷移します。登録内容に間違いがないか確認し、「支払い手続き」をクリックすします。
４．支払方法の選択画面に遷移します。支払い方法を選択し、「次へ進む」をクリックしてください。
５．決済手続きの確認画面に遷移しますので、支払い内容に間違いがないか確認し、「次へ進む」を
   クリックしてください。
６．入力内容の確認画面に遷移しますので、間違いがなければ「注文する」をクリックしてください。
７．注文が完了すると事務局より受付完了メールが登録アドレス宛に届きます。

※毎月15日までにお申し込みの法人は、翌月10日までにお支払いください。
※毎月16日以降にお申し込みの法人は、翌々月の10日までにお支払いください。

【ご注意】
本サイト入力後、3日以内に入金がない場合は、自動的に支払い手続きは取り消されます。
その際は、改めて本サイトにて支払い手続きの再入力をお願いします。

※お支払いにあたっては、所定の決済手数料がかかります。（5万円未満300円、5万円以上
      500円）
なお、入会金と年会費の合計金額が30万円を超える場合は、事務局へご連絡ください。

    事務局より請求書をお送りします。

入会申込み

入会申込み者情報
5人以下

入会申込み者情報
６人以上

入会金・年会費
支払い

https://gicz.jp/open/07363828
https://gicz.jp/open/07365153
https://gicz.jp/open/07369596
../../申請書類（会員用）/会員名簿（一号、二号会員用）.xlsx
https://gicz.jp/open/07362179
../申請書類（会員用）/会員名簿（一号、二号会員用）.xlsx


3

会員資格（サービス利用）の開始について

会費は前納制のため、中途退会された場合でも、3月末日まで会員資格を有し、全福セン
ター提供の任意保険、任意共済サービスがご利用いただけます。
なお、任意保険「全福ネットの保険」は、補償が開始される6月１日から翌年6月１日まで補償
が有効です。

会員資格（サービス利用）の有効期間について

（例）
申込み 5月16日から6月15日の場合
会員有効資格 7月１日から翌年３月３１日（年度末まで）
入会金・年会費の支払い 7月10日まで

＜新規入会時の送付物について（メール送信）＞

入会受付が完了すると、事務局より法人代表メールアドレス宛に以下の書類を順次
送信いたします。

（１）入会承諾書
（２）会員番号通知書
（３）「共済会ご利用の手引き」

毎月15日までに申込みがあり、翌月10日までに入会金、年会費をお支払いいただいた場合、
申込み月の翌月１日よりサービスをご利用いただけます。（16日以降の場合は翌々月１日）



4

新規会員と同様に全中済ホームページよりお申込みください。
入会申込みの受付は毎月15日で締切り締切ります。翌月10日までに入会金および会費を
お支払いください。お申込み月の翌月１日からサービスをご利用いただけます。
なお、中途入会の場合でも年会費をお支払いください。

中途（追加）入会手続き

（３）「入会金・年会費（二号会員）」の支払いサイトにお進みください。

入会金・年会費（二号会員）

（例）中途入会の場合（年会費1,000円）

申込み 5月16日から6月15日の場合
会員資格 7月１日から３月３１日
入会金・会費 入会金500円＋年会費1,200円（入会金・年会費支払い7月10日まで）

【中途（追加）入会申込み方法】

中途（追加）入会申し込みは、新規入会手続きと同じです。

次の（１）～（３）の手順で手続きを進めてください。

（１）中途入会の申し込みは以下のサイトよりお申込みください。

法人会員入会申込み（一号・二号会員）

（２）「入会申込み者情報」の登録を行ってください。

入会希望者が５人以下の場合

入会申込み者情報（一号・二号会員）5人以下

入会希望者が６人以上の場合

入会申込み者情報（一号・二号会員）6人以上

「会員名簿」（エクセルシート）をダウンロードして入会者

情報を入力後、PDFに変換して「ファイルの選択」から

アップロードしてください。

入会者6名以上の場合の「会員名簿」 Excelシート

入会申込み

入会申込み者情報
5人以下

入会申込み者情報
６人以上

入会金・年会費
支払い

https://gicz.jp/open/07362179
https://gicz.jp/open/07363828
https://gicz.jp/open/07365153
https://gicz.jp/open/07369596
../../申請書類（会員用）/会員名簿（一号、二号会員用）.xlsx


更新を希望する会員は、1年ごとに更新手続きを行ってください。
更新を迎える法人は2月下旬に「更新案内」のメールをお届けします。この際に、更新時の
会員数の増減を下記「会員異動報告書」のサイトよりご報告ください。
年会費は、新規入会時に選択いただいた2回目以降の支払方法（口座振替・振込・本サイ
トから）によりお支払いください。年会費は4月30日までに人数分をお支払いください。

更新手続き（二号会員

会員異動報告書

5

１．法人会員（二号会員）登録会員の変更５人以下の時

サービス利用期間中に初回申込みまたは更新申込み以降に社員の中途入会または退職等の

事由により登録会員が変わった場合は、以下のサイトよりご報告ください。

会員異動報告書（一・二号会員）報告人数各5人以下

※異動報告書の提出期限について

二号会員：３月１日から3月31日までにご報告ください。

２．法人会員（二号会員）登録会員変更6人以上の時

サービス利用期間中に初回申込みまたは更新申込み以降に社員の中途入会または退職等の

事由により登録会員が変わった場合は、以下のサイトよりご報告ください。

会員異動報告書（一号・二号会員）報告人数各６人以上

※異動報告書の提出期限について

二号会員：３月１日から3月31日までにご報告ください。

https://gicz.jp/open/07368479
https://gicz.jp/open/07368265


６

会員情報の変更、退会

退会

変更

退会を希望する法人は、３月１５日までに全中済ホームページ内の「法人会員退会届」サイトより
所定の手続きを行ってください。

法人会員退会届（一号・二号会員） https://gicz.jp/open/07363914

期限までにお届けがない場合は、自動更新扱いとなります。

※会員資格の有効期間が満了する前に退会した場合でも、入会金・会費の返金はいたしかねます。
※更新における支払い期限（４月３０日）までに入金確認ができない場合は、退会処理をさせて
いただきます。

１．会員情報の変更

〔事業所登録の変更〕
代表者名、法人名、事業所住所、連絡先、会費引落口座に変更があった場合は、全中済ホーム
ページ内の「事業所変更届」（一号・二号会員）のサイトより所定の手続きを進めてください。
なお、会費引落口座に変更のある場合は、事務局から「預金口座振替依頼書」をお送りします。
必要事項をご記入の上、事務局までご返送下さい。

事業所変更届（一号・二号会員） https://gicz.jp/open/07366171

〔会員氏名の変更〕
氏名が変更となった場合は、全中済ホームページ内の「会員氏名変更届」のサイトより
所定の手続きを進めてください。

会員氏名変更届 https://gicz.jp/open/07369990

https://gicz.jp/open/07363914
https://gicz.jp/open/07366171
https://gicz.jp/open/07369990


７

事業案内（任意保険・任意共済）

全中済では、会員の人生におけるライフイベント（生、老、病、死）に寄り添った補償を各種ご用意
しています。会員限定の団体保険として、安価な掛け金で会員とそのご家族の経済的負担を軽減
し、将来発生するであろう様々なリスクに対し長期にわたってサポートし、生活の安定を支えます。
これらの保険や共済のご加入には、別途、お申し込みが必要となります。詳しくは、各保険代理店
までお問い合わせください。



８
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二号会員（法人）窓口ご担当者へのお願い

①会員情報の変更（入退会に関する異動報告）（P5ご参照）

更新手続きにおいて中途入会者や中途退会者がいた場合は、３月１日から3月31日までに
「会員異動報告書」を全中済ホームページから所定の手続きを行ってください。

会員異動報告書（5人以下） https://gicz.jp/open/07368479
会員異動報告書（6人以上） https://gicz.jp/open/07368265

②会費の支払い（新規、中途入会）
初回の入会金および会費は全中済ＨＰ内の会費支払いサイトよりお支払いください。

https://gicz.jp/open/07362179/index.html
会費は1年分を一括でお支払いいただきますが、中途入会の場合でも年会費をお支払いください。
入会金および年会費のお支払いは、総額が３０万円未満の場合、

・コンビニ（ファミリーマート・セイコーマート）決済
・ペイジー決済（但し、１０万円以上は、オンラインバンキング、ATMキャッシュカードに

よるお支払い）
・クレジット決済（１万円未満）
・ファミペイ決済（１万円未満） などがご利用いただけます。

なお決済手数料が「発生します。

１回の決済につき 5万円未満は３００円
５万円以上は500円

また、30万円以上の場合は振込みとなりますので、事前に事務局までご連絡ください。
事務局より請求書をお送りいたします。

③更新時の会費の支払い
更新時の会費は口座振替や振込み、全中済ホームページ内サイトのいずれかをお選び
いただけます。

④個人情報の取り扱い
個人情報は、個人情報保護方針に基づき、厳正に管理します。
また、お預かりした個人のメールアドレスは各種サービスのご案内や本冊子に記載の内容に
対する会員からのお問い合わせへのご対応に使用させていただきます。

法人会員の窓口ご担当者様

https://gicz.jp/open/07368479
https://gicz.jp/open/07368265
https://gicz.jp/open/07362179/index.html


15

Ｑ Ａ

入

会

新規入会
入会申込のタイミングとサービス利用
開始日はどのようになっています
か？

毎月15日までに「法人会員入会申込み（一
号・二号会員）」および「入会申込み者情報
（一号・二号会員）」をサイトからお申込みい
ただき、翌月10日までに「入会金・会費」支
払いサイトにて入会金および会費をお支払
いいただいた場合、申込み月の翌月1日か
らサービスをご利用いただけます。

中途
（追加）
入会

追加で入会する場合、どのような手
続きを行えばよいでしょうか？

初回申込み後に中途入会をご希望の場合は、
「法人会員入会申込み（一号・二号会員）」お
よび「入会申込み者情報（一号・二号会員）」
サイトよりお申し込みください。

入会者情報
入会者情報を入力したのに、送信できな
かったのはなぜでしょうか？

本システムでは、同一サイトでの入力時間は
20分以内となっています。入力開始から20
分を超えた場合、再入力の手続きをお願いい
たします。

支
払
い

支払い
サイト

入会申し込みを行い、支払いをしようと
した際に受け付けられなくなっていた場
合、どのように対応すればよいでしょう
か？

本支払いサイトでは、システムの都合により、お
申込み後3日以内にお支払いがない場合、支
払い申込みが無効となります。その場合は、恐
れ入りますが、最初から申込み手続きをお願い
いたします。

支払方法
支払いはどのように行えばよいでしょう
か？

初回の支払いは、「入会金・会費（一号会員）」支
払いサイトから手続きを進めてください。支払
金額が30万円未満の場合、コンビニ（ファミ
リーマート）決済、ペイジー決済（ただし、10万
円以上はオンラインバンキングまたはATM
キャッシュカードによるお支払い）、クレジット
決済（１万円未満）、ファミペイ決済（１万円未
満）がご利用いただけます。その際、1回の決済
につき、5万円未満は300円、5万円以上は
500円の決済手数料がかかります。
支払金額が30万円以上の場合はお振込みと
なりますので、その際は事務局までご連絡くだ
さい。事務局より請求書をお送りします。
なお、更新時の支払いは、口座振替、振込、本
サイトからのいずれかをお選びいただけます。

基準日
支払いの根拠となる会員数の基準日は
いつですか？

基準日は、4月1日現在の人数となります。
4月1日に会員として予定する人数は3月31日
までに、事務局へご報告いただきます。

よくあるご質問
【二号会員】ー１
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Ｑ Ａ

異
動

中途入会
中途退会

サービス期間中に社員の中途入会や
退職があった場合、その異動報告は
必要でしょうか？

異動報告書は、年単位でご報告ください。
初回申込み後に中途入会や退職があった
場合は、1年分をまとめて「会員異動報告
書」サイトより事務局までご報告ください。
また、更新後に中途入会や退職があった場
合も、1年分をまとめて「会員異動報告書」
サイトより事務局までご報告ください。
報告は、4月1日基準日の会員数の確認の
ため、毎年3月1日から3月31日の期間に
ご報告ください。

改
名 氏名変更

氏名が変わった時は報告が必要で
しょうか？

「氏名変更届」サイトよりご報告ください。

サ
ー
ビ
ス

任意共済
任意保険

各種共済や保険の申し込みはどのよ
うに行えばよいでしょうか？

会員様は、直接代理店（㈱全福サポート）に
お問い合わせの上、お申し込みください。

退
会 退会

サービス期間中に退会したい場合、
どのように手続きをすればよいです
か？

退会を希望する法人は、3月15日までに
「法人会員退会届」サイトよりご報告くださ
い。期限までにお届けがない場合は、自動
更新となります。
なお、会員資格の有効期間が満了する前に
退会した場合でも、入会金および会費の返
金はいたしかねます。
また、更新時の支払い期限（4月末日）まで
に入金確認ができない場合は、退会処理
をさせていただきます。

【二号会員】ー２

よくあるご質問
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全国中小企業勤労者福祉共済会規約

（名 称）

第１条 この会は全国中小企業勤労者福祉共済会（以下「全中済」という。）と称し、事務所を東京都港区に置く。

（目 的）

第２条 全中済は、全国の中小企業等の事業主及び従業員等の福利厚生の増進を図ると共に中小企業等の福利厚生

の充実に寄与することを目的とする。

（事 業）

第３条 全中済は前条の目的を達成するために、次の事業を行う。

（１）中小企業勤労者等の福利厚生に関する事業

（２）中小企業勤労者等の健康の維持増進に係る事業

（３）中小企業勤労者等の自己啓発、余暇活動に係る事業

（４）その他、会の目的を達成するために必要な事業

（会 員）

第４条 全中済の会員は、正会員及び賛助会員の２種とし、正会員は、一号会員及び二号会員、三号会員、四号会員と

する。

（１）一号会員は本会の目的に賛同して入会を希望する中小企業等の事業主及びその事業主に雇用されている従業員

とし、全中済会長が適切と認めた者とする。

（２）二号会員は本会の目的に賛同して入会を希望する中小企業等の事業主及びその事業主に雇用されている従業員

とし、かつ給付及び補助金等金銭的供与を伴わない特定のサービスのみを利用する者として 全中済会長が適切と

認めた者とする。

（３）三号会員は個人の者であって本会の目的に賛同して入会を希望する者とし、全中済会長が適切と認めた者とする。

（４）四号会員は 個人の者であって本会の目的に賛同して入会を希望する者とし、 かつ給付及び補助金等金銭的供

与を伴わない特定のサービスのみを利用する者として 全中済会長が適切と認めた者とする。

（５）賛助会員は、全中済の事業に賛助するために入会を希望する地方公共団体、法人及び団体であって、全中済会

長が適切と認めた者とする。

（入会・入会金）

第５条 全中済の目的に賛同し入会しようとする者は、入会申込書を全中済会長に提出する。

２ 入会金は１人につき５００円とする。但し、賛助会員には適用しない。

３ 入会金は、返還しない。

（会 費）

第６条 会員は別に定める会費を納入しなければならない。

２ 退会等により会員資格を喪失しても会費は、返還しない。

（資格喪失）

第７条 会員が次の各号の一に該当したときは、その資格を喪失する。

（１）第４条の規定に該当しなくなったとき。

（２）納入期日を越えて会費を３ヶ月以上滞納したとき。
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（退 会）

第８条 退会しようとする者は、退会届を全中済会長に提出することで任意にいつでも退会することができる。

２ 会費は返還しない。

（除 名）

第９条 会員が次の各号の一に該当したときは、除名することが出来る。

（１）本会の業務を妨げる行為をしたとき。

（２）偽りその他の不正行為により本会による利益を受けようとし、または受けたとき。

（３）本会の規約に違反し、または信用を失わせるような行為をしたとき。

（役 員）

第１０条 全中済に会長1名を置く。

（全中済会長の選任）

第１１条 全中済会長は、全福センター会長が、全福センター職員の内から指名する。

（事業年度）

第１２条 全中済の事業年度は、毎年４月１日に始まり、翌年の３月３１日に終わるものとする。

（経 費）

第１３条 全中済の経費は、会費及びその他の収入をもって充て、全福センターの予算をもって執行する。

（雑 則）

第１４条 この規約に定めるものの他必要な事項は、会長が理事会の議を経て定める。

附 則

この規約は平成２３年３月１日から施行する。

附 則（平成２４年５月３０日）

この規約は平成２４年６月１日から施行する。

附 則（平成３０年６月２７日）

この規約は平成３０年６月２７日から施行する。

附 則（令和５年６月２０日）

第４条第２項及び第４項に規定する特定のサービスのみを利用する者とは、団体医療保険の加入斡旋事業サービス

のみを利用する者をいう。

この規約は令和５年７月１日から施行する。

附 則（令和６年１２月１０日）

第４条第２項及び第４項に規定する特定のサービスのみを利用する者とは、団体医療保険等の加入斡旋事業サービ

スのみを利用する者をいう。

この規約は令和６年１２月１０日から施行する。
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別表

※１
ウェルとも倶楽部 （株）リロクラブとの共同開発福利厚生メニュー

※２
全福センター提供メニュー

※３
任意保険① 「全福ネットの保険」
任意保険② 「全福ネットあんしん労災（ワンコイン労災）」
任意保険③ 「全福ネットワンコイン傷害共済（ワンコイン傷害共済）」
任意保険④ 「ウェルとも生命共済」

会員区分と会費・利用サービス
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一般社団法人全国中小企業勤労者福祉サービスセンター
個 人 情 報 保 護 方 針

一般社団法人全国中小企業勤労者福祉サービスセンター（以下「全福センター」という。）は、今日の高度情報
通信社会において個人情報が重要な資産であることを理解し、個人の人格尊重の理念の下に、個人情報を正
しく扱うことが全福センターの重要な責務と認識し、以下の方針に基づき個人情報の保護に努めます。

１ 個人情報保護に関する法令や規律の遵守
個人情報の保護に関する法令及びその他の規範を遵守し、個人情報を適正に取り扱います。

２ 個人情報の取得
利用目的を明確化し、適法かつ公正な手段によって、個人情報を取得します。

３ 個人情報の利用
取得した個人情報は、取得の際に示した利用目的の範囲内で、業務の遂行上必要な限りにおいて利用し

ます。また、個人情報を第三者との間で共同利用し、又は、個人情報の取扱いを第三者に委託する場合には、
当該第三者について個人情報の適正な利用を実現するための監督を行います。

４ 個人情報の第三者提供について
法令に定める場合を除き、個人情報を事前に本人の同意を得ることなく、第三者に提供しません。

５ 個人情報の管理
個人情報の正確性および最新性を保ち、安全に管理するとともに、個人情報の紛失、破壊、改ざん及び漏

えいなどを防止するため、必要かつ適正な情報セキュリティ対策を講じます。

６ 個人情報の開示・訂正・利用停止・消去
本人が自己の個人情報について、開示・訂正・利用停止・消去などを求める権利を有していることを確認

し、これらの要求がある場合には、法令に従って速やかに対応します。

７ 組織・体制
業務上使用する個人情報について適正な管理を実現するとともに、業務上の個人情報の適正な取扱い

を実現するための体制を構築します。

８ 個人情報保護コンプライアンス・プログラムの策定・実施
この個人情報保護方針を実行するため、個人情報保護コンプライアンス・プログラムを策定し、職員その

他関係者に周知徹底させて実行し、継続的に改善することによって、常に最良の状態を維持します。

平成２４年４月

一般社団法人 全国中小企業勤労者福祉サービスセンター

会 長 野 寺 康 幸



全中済事務局

名 称 全国中小企業勤労者福祉共済会（略称:全中済）

所在地 〒105-0011
東京都港区芝公園2-6-15 黒龍芝公園ビル西館２Ｆ

Ｔ Ｅ Ｌ ０３－３４５９－５５２１

E-MAIL info@weltomo.zenpuku.or.jp

お問い合わせ https://weltomo.zenpuku.or.jp/contact

ホームページ https://weltomo.zenpuku.or.jp/

営業時間 土日祝日除く１０時～１６時

アクセス ＪＲ「浜松町駅」南口より徒歩８分
都営地下鉄／浅草線・大江戸線「大門駅」Ａ３・Ａ６出口より徒歩５分
都営地下鉄／三田線「芝公園駅」Ａ３出口より徒歩１分
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